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A. CÁC HOẠT ĐỘNG CHÍNH TRONG THÁNG 12/2014

1. Công tác chính trị, tư tưởng 

Tổ chức Tọa đàm kỷ niệm 25 năm ngày thành lập Hội Cựu chiến binh Việt Nam và chương trình nghệ thuật “Bài ca Trường Sơn”. 
2. Công tác chuyên môn

2.1. Hoạt động đào tạo

- Hoàn thành việc tổ chức thi, chấm thi kỳ thi tuyển sinh đào tạo sau đại học đợt 2 năm 2014 với 64 thí sinh trúng tuyển thuộc 5 chuyên ngành: Văn học Việt Nam, Ngôn ngữ Việt Nam, Lịch sử Việt Nam, Lí luận & PPDH Văn - Tiếng Việt, Quản trị kinh doanh.
- Tổ chức thi và xét công nhận tốt nghiệp hệ Trung cấp sư phạm Mầm non và Trung cấp Kế toán.

- Nhà trường làm việc với Sở Giáo dục và Đào tạo Thanh Hóa về việc kiểm tra điều kiện mở ngành đào tạo trình độ đại học (Luật; Kĩ thuật điện, điện tử; Quản lí tài nguyên và môi trường).
- Làm việc với Công ty Annora Việt Nam về hợp tác tuyển dụng sinh viên tốt nghiệp các chuyên ngành đào tạo của trường.
- Khai giảng lớp đại học văn bằng 2 Ngôn ngữ Anh - liên kết với Viện Đại học Mở Hà Nội. 

 - Tổ chức thi học kỳ 1 và ban hành thời khóa biểu học kỳ 2 năm học 2014 - 2015
- Thực hiện tốt công tác đề thi, đáp ứng lịch thi học kỳ các lớp hệ LT, VLVH, VB2, khối chính quy, đảm bảo đúng, đủ, bí mật, an toàn đáp ứng kịp thời kế hoạch thi, nhập 45 bộ NHCHT, thụ lý 09 lịch thi mới cho 715 phòng thi của 286 lượt học phần.
2.2. Hoạt động Nghiên cứu khoa học - công nghệ và Hợp tác quốc tế

- Triển khai thực hiện các đề tài NCKH&CN cấp Tỉnh, Bộ năm 2015; tiến hành nghiệm thu đề tài NCKH cấp cơ sở.
- Triển khai phát động cuộc thi Ý tưởng sáng tạo lần thứ 4 năm học 2014-2015 tại các khoa đào tạo.

- Phối hợp với Ban Dự án Rừng và Đồng bằng Việt Nam tổ chức Hội thảo “Lồng ghép giảng dạy biến đổi khí hậu vào chương trình giảng dạy tại Trường Đại học Hồng Đức”.

- Nhà trường làm việc với đoàn cán bộ của các trường: Đại học Greifswald, CHLB Đức; Đại học Tổng hợp Zielona Gora, Ba Lan; Đại học Soongsil, Hàn Quốc

- Hoàn thành thủ tục cho đoàn cán bộ Nhà trường đi công tác tại Singapo, Ấn Độ.

2.3. Công tác tổ chức - cán bộ, hành chính - tổng hợp

- Tiếp nhận 03 CB LĐHĐ, xét hết thử việc cho 06 CBGV, ký lại hợp đồng cho 07 cán bộ; hoàn tất thủ tục nghỉ chế độ BHXH cho 06 CBGV.
- Làm thủ tục cử 10 cán bộ đi NCS, 01 giảng viên đi nghiên cứu sau tiến sĩ tại nước ngoài, 03 cán bộ đi học cao học.

- Nhà trường làm việc với Trưởng, Phó một số đơn vị trực thuộc về công tác quản trị vật tư, thiết bị và hành chính.
- Ban hành Quy trình xử lý công văn nội bộ và Quy định về công tác quản lý lắp đặt, sử dụng các phương tiện tuyên truyền, cổ động trực quan và biển tên các đơn vị trong khuôn viên trường.
2.4. Công tác HSSV, Đoàn - Hội

- Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác tiếp sinh năm 2014; giao ban công tác người học hệ LT, VLVH, VB2 năm học 2014-2015; Hội nghị tập huấn nghiệp vụ quản lý lớp cho Ban cán sự năm thứ nhất năm học 2014 - 2015.
- Tổ chức thành công giải điền kinh HSSV lần thứ III năm học 2014-2015.
- Tổ chức đợt kiểm tra tình hình sinh viên ngoại trú và trong ký túc xá.

2.5. Các điều kiện đảm bảo hoạt động dạy và học
- Hoàn thành sửa đổi, bổ sung Quy chế chi tiêu nội bộ của Nhà trường.

- Hoàn thiện bộ tiêu chuẩn đánh giá chất lượng chương trình đào tạo khối ngành ngoài sư phạm của Trường Đại học Hồng Đức.
- Cử 01 cán bộ tham gia khóa tập huấn đào tạo Kiểm định viên kiểm định chất lượng giáo dục đại học do Trung tâm Khảo thí - Đại học quốc gia Hà Nội tổ chức.
- Tiếp tục tổ chức làm Thẻ bạn đọc và cung cấp tài liệu hướng dẫn khai thác thông tin tài liệu cho sinh viên năm thứ nhất.
- Nhà trường làm việc với Đoàn đánh giá giám sát của tổ chức BVQA đến kiểm tra kết quả vận hành QMS ISO ở các đơn vị trực thuộc.
- Công tác y tế và vệ sinh môi trường được đảm bảo, riêng bếp ăn ở cơ sở 2 thực hiện chưa tốt quy định về ATTP; công tác bảo vệ, an ninh trật tự được duy trì ổn định; công tác nội trú được chú trọng, đảm bảo các điều kiện cho HSSV ở khu nội trú.
B. NHỮNG NHIỆM VỤ CHÍNH TRONG THÁNG 01/2015
1. Hoạt động đào tạo

- Tiếp tục hoàn thiện kế hoạch thực hiện kỳ thi tốt nghiệp THPT tổ chức theo cụm tại Thanh Hóa.

- Phối hợp với các Sở, ngành để bảo vệ chính thức chỉ tiêu tuyển sinh năm 2015, đưa thông tin vào cuốn “Những điều cần biết về tuyển sinh năm 2015”

- Tổ chức Hội nghị tổng kết công tác tuyển sinh năm 2014.
- Tổ chức dạy học chuyển đổi cho thí sinh đăng ký dự thi đào tạo thạc sĩ Quản trị kinh doanh. 

- Tổ chức kiểm tra ĐCCT học phần giảng dạy kỳ 2 năm học 2014-2015.

- Triển khai công tác tuyên truyền, phát hành và thu hồ sơ tuyển sinh hệ LT, VLVH, VB2 đợt thi tháng 4/2015.
2. Hoạt động Nghiên cứu khoa học - công nghệ và Hợp tác quốc tế

- Tiếp tục triển khai thực hiện các đề tài KHCN cấp tỉnh, cấp Bộ năm 2015.
- Phối hợp với Tỉnh ủy, Hội Nhà văn Việt Nam, Hội Văn học nghệ thuật tổ chức Hội thảo “Minh Hiệu - Tác giả, tác phẩm”
- Làm việc với đoàn cán bộ Trường Đại học Ku Leuven, Bỉ.
- Hoàn thành thủ tục cho cán bộ, sinh viên Nhà trường tham gia cuộc thi “Sinh viên tài năng Kỹ thuật Công nghệ năm 2015” tại Thái Lan.

- Phối hợp với các trường đại học, các tổ chức nước ngoài triển khai các nhóm nghiên cứu, xây dựng đề cương nghiên cứu, các đề tài, dự án đã ký.

3. Công tác tổ chức - cán bộ, hành chính - tổng hợp

- Tiếp tục hoàn thiện Đề án xây dựng Đội ngũ cán bộ Trường Đại học Hồng Đức giai đoạn 2015-2010 tầm nhìn 2030.

- Tiếp tục triển khai xây dựng quy hoạch đào tạo bồi dưỡng sau đại học năm 2015 và giai đoạn 2015-2020 đối với đội ngũ CBGV.
- Nhà trường làm việc với Cụm thi đua số 12 về việc học tập, trao đổi kinh nghiệm trong công tác thi đua, khen thưởng và xây dựng mô hình điển hình tiên tiến.
- Tiến hành kiểm tra nhằm siết chặt nền nếp, giờ giấc làm việc của CBGV trong toàn trường.
- Thực hiện tốt công tác quản lý và điều hành xe ô tô của Nhà trường. 
4. Công tác HSSV, Đoàn-Hội

- Tổ chức các hoạt động Chào mừng kỷ niệm 65 năm Ngày truyền thống học sinh, sinh viên Việt Nam (09/01/1950 - 09/01/2015).
- Tổ chức Cup bóng đá HSSV lần thứ VII, năm học 2014-2015.

- Tiếp tục kiểm tra, thực hiện cam kết “Vì một kỳ thi nghiêm túc” cho đoàn viên, sinh viên trong toàn trường.

5. Các điều kiện đảm bảo hoạt động dạy và học 
- Tiến hành công tác kiểm kê tài sản năm 2014.
- Hoàn thành việc tổ chức sắp xếp, bố trí lại trang thiết bị ở các phòng học  nhằm đảm bảo yêu cầu dạy và học.

- Xây dựng và ban hành Kế hoạch đánh giá chất lượng đề thi học phần năm học 2014-2015.
- Tiếp tục đôn đốc, nhắc nhở các đơn vị tổ chức khắc phục lỗi vận hành QMS ISO 9001:2008
- Hoàn thành việc sửa chữa hệ thống nhà vệ sinh ở 2 cơ sở; thực hiện tốt công tác an toàn thực phẩm, vệ sinh môi trường; sử dụng hiệu quả các thiết bị làm việc đã được trang bị./.
	Nơi nhận:
- Đảng ủy, Hiệu trưởng và PHT;
- Các đoàn thể cấp trường;

- Các đơn vị trực thuộc;         

- Lưu: VT, HCTH.
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